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2026학년도 1학기 숙명여자대학교 학부 개강통지문 (학생용)

1. 주요 학사일정
※ 아래 학사일정은 변동될 수 있습니다. 최신 및 세부 일정은

학교 홈페이지>대학생활>학사정보>학부 학사일정에서 확인할 수 있습니다. 

구분 학부 일정 비고

수강정정 3/3(화) 8:00~ 3/9(월) 17:00 Ÿ 개강 후 1주차

수강포기기간 3/24(화) 10:00 ~ 3/30(월) 24:00 Ÿ 개강 후 4주차

소멸과목 성적 포기 3/24(화) ~ 3/30(월) Ÿ 개강 후 4주차

중간수업평가 3/24(화) 10:00 ~ 4/5(일) 24:00 Ÿ 개강 후 4~5주 2주일간 시행

중간고사 4/21(화) ~ 4/27(월)
Ÿ 시험을 치르지 않는 수업일에는 강

의를 진행함

기말수업평가 5/25(월) 10:00 ~ 6/7(일)  24:00

Ÿ 개강 후 13~14주 2주일간 시행

Ÿ 기말수업평가 미참여 시 최종성적 

조회 기간 시작일로부터 4일간 성적 

확인 불가

보강 및 기말고사 6/9(화) ~ 6/22(월)
Ÿ 시험을 치르지 않는 수업일에는 강

의를 진행함

최종성적 조회 및 이의신청 6/30(화) ~ 7/7(화) Ÿ 숙명포털 이의신청은 7/6(월) 마감

2. 성적평가 방식

상대평가
절대평가

(규정에 정해진 과목)

P/F
(규정에 정해진 과목)

A 최대 50%까지, B~F 제한 없음 A~F 제한 없음 P or F

  1) 학생들의 학업 성취도와 난이도에 따라 성적이 부여되며, 부당한 등급 상향 요구는 불승인 
처리됨
  2) 상대평가인 과목도 최종 상대평가 대상 인원이 10명 미만이면 절대평가가 적용됨.(개강 15
주차 기준)
  ※ 학칙시행세칙 제42조에 따라 체육특기자, 장애학생 및 타교교환학생은 절대평가가 적용될 
수 있음.

https://www.sookmyung.ac.kr/kr/university-life/academic-calendar.do
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3. 중간/기말고사
1) 과목별 시험 시행 여부와 방법은 강의계획서에서 확인
2) 추가시험 해당자는 해당 교과목의 시험 전후 1주일 이내에 사유서를 제출하고 추가시험 응

시 가능
(추가시험은 해당 시험 1주일 이내에 실시하며, 그 과목의 최종성적은 A-까지로 제한됨. 
단, 교육실습생은 성적 제한을 받지 않음.)

  ※ 추가시험 응시 요청서 양식: 학교 홈페이지 > 대학생활 > 문서양식함
3) 사이버강의 수강생은 사이버강의의 중간 & 기말고사 일시 사전 확인 요망

※ 시험일시가 타 수업 시간과 겹치면 개강 1주차 이내에 수강 정정 필수
4) 부정행위가 적발될 경우 학칙시행세칙 제47조(시험 부정행위의 처벌)에 따라 해당 학기의 

‘해당 과목 또는 모든 과목’의 성적이 F로 처리됨

4. 부정행위 적발 시 절차 안내
1) 시험 중 부정행위 발생 시 부정행위가 적발되었음을 교·강사가 고지
2) 즉시 증거물(사용 기기, 메모, 관련 파일 등) 회수 및 사실확인서 작성

     - 시험 종료 후 부정행위 신고, 출석 서류 위조 및 과제 표절 등이 발생했을 시에도 동일하
게 사실확인서 작성 진행

   3) 사실확인서 작성을 거부할 경우, 부정행위를 발견한 학생 또는 교강사가 작성 가능

   4) 회수된 증거물과 사실확인서 학사팀으로 제출되어 이후 절차 진행

5. 생성형 인공지능(AI) 활용 유의사항

1) 생성형 AI(챗GPT, Copilot, Claude 등)활용 여부는 수업의 학습목표에 따라 교강사가 허용
한 범위 내에서 사용

2) AI 사용이 허용된 경우 사용 도구, 사용 범위, 사용 위치, 사용 방법 등을 과제 등의 제출
물에 명확히 표시

   예) 사용 도구: 챗GPT / 사용 범위: 글 일부 초안 생성 / 사용 위치: 3쪽 ‘의의’ 단락 초안 / 

      사용 방법: 프롬프트 기재 내용

3) 생성형 AI 사용 사실을 명시하지 않거나 허위로 기재한 경우, 「학칙시행세칙」 제47조에 의
거하여 부정행위로 처리

4) AI 활용 가능 여부가 불분명하거나 명확하지 않은 경우, 반드시 사전에 담당 교·강사에게 
사용 가능 여부를 확인
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6. 헤이영 출석부 이용 안내
  1) 앱 사용 매뉴얼 : 학교 홈페이지 > 대학생활 > IT 서비스 > 스마트캠퍼스 > 헤이영캠퍼스 

숙명
가. 강의실 출결은 블루투스를 이용한 비콘시스템으로 운영됨에 따라 반드시 핸드폰을 소지

하고 입실하며, 핸드폰 분실 혹은 출석부에 출석이 누락된 경우 수업시간 내 담당 교원에
게 출석 확인

나. 과목별 출결에 관한 문의는 강의계획서에 공개된 교강사 이메일로 요청
다. 유고결석 신청은 헤이영 출석부에서 과목별로 신청
   ※ 이의신청은 헤이영 캠퍼스 앱에서 불가(담당 교수님 E-Mail로 신청) 

라. 생리공결 신청 가능 대상일은 개강일부터 학사일정에 공지된 기말고사 직전일까지 가능
(예) 규정상 생리공결 신청 수업일의 익일 자정까지 신청할 수 있으므로 기말고사 직전일인 6/9에 
생리 결석을 한 경우 6/10 자정 전까지 헤이영 출석부에서 신청해야 하며, 이후 신청 권리는 소멸
함

  2) 출결방식별 출석인정 기준

강의실(비콘)
스노우보드

화상강의(zoom) 강의영상(녹화영상)

출석반영시점 즉시 수업 진행 다음 날부터 결과 
확인 가능

매주 월요일(한 주차 시작일)부터 
이전 주차 출결 여부 결과 확인 
가능

 
  3) 유고결석 사유별 기준 [강의형태가 대면인 경우에 한함]

- 학칙시행세칙 제28조에 의거하여 학생이 다음 각 호의 사유로 결석하게 된 때에는 사유발
생 7일 이내에 헤이영 출석부 앱에서 과목별로 증빙서류를 첨부하여 담당 교원에게 요청하면 
출석으로 인정(유고결석 처리)할 수 있습니다. 

출석인정사유 구체적 기준 비고

1. 신병

①등교가 불가능하다고 판단하는 의사 소견이 있거나 입원치료를 필요로 
하는 병고의 경우(수업일수 기준 총 2주 이내 분량의 결석만 인정함. (ex)주 2
회 수업의 경우 4회까지 승인, 주 1회 수업의 경우 2회까지 승인 가능) 
*진단서, 진료확인서, 의사소견서 제출

②법정전염병으로 격리가 필요한 경우 의사가 판단한 기간
(제1군~제4군 전염병/콜레라, 장티푸스, 간염, 일본뇌염, 수두, 홍역, 결
핵, 독감 등)

※ 2024학년도부터는 코로나19 감염 등의 경우에도 동일한 신병 기준 적
용. 별도 예외 기준 적용하지 않음.

신청
및

승인
(헤이영 
캠퍼스)

2. 직계가족사망
①부모 및 형제자매 사망 시 7일 (휴일 포함)
②조부모 사망 시 3일 (휴일 포함)
 *사망진단서, 가족관계증명서 제출

3. 교육실습 교원양성센터에서 발급한 교육실습확인서에 의함

4. 졸업예정자
  (최종학기)의 
  조기취업 

입사 확정일로부터 7일 이내에 학생이 숙명포털시스템을 통해 조기취업 출
석인정 신청. 이후 학부(과)장 및 학사팀 결재 이후 발급된 「조기취업 출석
인정 요건 충족 확인서」를 각 교강사에게 제출하고 출석 인정받음
 * 신청조건
  - 졸업예정자(최종학기 재학생)

숙명포
털

시스템 
신청 후
승인서
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7. 업무별/학과 문의처
◯ 업무별 담당자

출석인정사유 구체적 기준 비고
  - 5인 이상 고용보험사업장 정규 취업자
  - 4대 보험 적용 사업장의 정규직・채용전환형 인턴・1년 이상 계약직 
취업자
  - 해외 취업자의 경우 풀타임 근무자로, 계약기간이 1년 이상인 자
※ 기타 세부내용은 학교 홈페이지 학사정보 참조

류
교/강사

에게
직접
제출

5. 그 밖의 공식 
  행사 참석으로 
  인해 결석이 
  불가피하다고 
  인정되는 경우 
(대외활동 참석, 
외부교육 수강 
등의 개인사정은 
인정하지 않음) 

공식행사 인정 범위 
①학부(과)장, 행정부서 기관장 이상의 사전 승인을 받거나 참석확인증을 

제출하는 경우
②졸업여행 및 졸업앨범 촬영일(공지사항 화면 캡쳐)
③정부기관 및 기타기관의 요청에 의한 행사 참석(공문확인)
* 위에 명시하지 않은 공식행사인 경우 관련 공문을 확인하여 담당 교·강

사가 결석이 불가피하다고 판단되면 출석으로 인정할 수 있음

신청
및

승인
(헤이영 
캠퍼스)

6. 생리 결석

①생리통으로 인해 결석한 경우에는 생리공결을 신청하여 출석으로 인정받
을 수 있음

②주기별 1회/학기당 최대 4일 인정되며, 생리공결 신청 수업일의 익일 자
정까지 신청해야 함. (예: 9월 1일 결석 시 9월 2일 자정까지 신청해야 
함)

구분 담당분야 연락처 부서명

전공
과목

§ 문과대학/미술대학 710-9018

학사팀
(행정관201)

(대표:710-9015/
2077-7054)

§ 공과대학/약학대학/행정부서 710-9016
§ 경상대학/법과대학/음악대학/글로벌서비스/영어영문학부/한류국제

대학 710-9026

§ 생활과학대학/사회과학대학 710-9677
§ 이과대학/미디어학부/학생자율설계전공 710-9023

교양
과목

§ [영어교필] 공학영어·비즈니스영어·글로벌미디어영어 
            관광문화영어·커뮤니케이션영어
§ 이과대학/융합학부/국제처/행정부서/연계전공

2077-7515

순헌칼리지
교학팀

(행정관201)

(대표:2077-7511)

§ ​​[교필] AI시대의사고와의사소통(구.디지털시대의사고와의사소통)
§ 공과대학/음악대학/미술대학/글로벌서비스학부/영어영문학부/미디어

학부/순헌융합인문학전공
2077-7512

§ [교필] 미래설계와나의브랜딩/세계시민교육과리더십/진로탐색과역
량개발

§ 생활과학대학/사회과학대학/법과대학/경상대학/약학대학
​710-9695

§ [교필] 논리적사고와소프트웨어
§ 문과대학/기초교양학부 710-9255

§ 자유전공학부 2077-7125

교직 교직과목/ 교직선발·운영, 교육실습 710-9027 교원양성센터
(진리관504)

온라인시험 및 
강의 스노우보드 사용 및 원격수업 운영 문의 710-9898,

9867,9869
교수학습센터

(행파교수회관101)

업무별
관련
부서

휴·복학/자퇴/제적
편입학 학점인정

졸업심사 등

§ 문과대/약대/미디어 710-9994

학사팀
(대표:710-9015/

2077-7054)

§ 이과대/사과대/법대/글로벌서비스 710-9019
§ 공과대/음대 2077-7802

§ 생과대/경상대/미대/영어영문 710-9017
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◯ 각 전공사무실
전공명 연락처 전공명 연락처 전공명 연락처

한국어문학부 710-9310 지능형전자시스템학부 2077-7860 관현악과 710-9559
역사문화학과 710-9361 신소재물리학부 710-9407 성악과 710-9533
프랑스언어·문화학과 710-9329 컴퓨터과학전공 710-9431 작곡과 710-9532
중어중문학부 710-9335 데이터사이언스전공 710-9296 약학부 2077-7113
독일언어·문화학과 710-9342 기계시스템학부 2077-7862 시각·영상디자인과 710-9958
일본학과 710-9885 기초공학부 2077-7855 산업디자인과 710-9582
문헌정보학과 710-9373 첨단공학부 환경디자인과 710-9758
문화관광학전공 710-9969 가족자원경영학과 710-9457 공예과 710-9583
LCB외식경영전공 2077-7335 아동복지학부 710-9477 회화과 710-9658
교육학부 710-9355 의류학과 710-9463 자유전공학부 2077-7048
화학과 710-9413 식품영양학과 710-9470 기초교양학부 710-9254
생명시스템학부 710-9419 정치외교학과 710-9488 융합학부 2077-7511
수학과 710-9425 행정학과 710-9499 글로벌협력전공 2077-7496
통계학과 710-9437 홍보광고학과 710-9734 앙트러프러너십전공 2077-7578
체육교육과 710-9840 소비자경제학과 710-9525 영어영문학전공 710-9321무용과 710-9450 사회심리학과 2077-7621 테슬(TESL)전공
법학부 710-9494 경제학부 710-9507 미디어학부 710-9293
화공생명공학부 2077-7469  경영학부 710-9513 융합국제학부 2077-7230인공지능공학부 710-9379  피아노과 710-9534 한류국제학부

//끝//

구분 담당분야 연락처 부서명

학사

전과 710-9017
학·석사연계과정 선발/관리 710-9994
모듈-트랙 운영 및 이수 710-9023
학생자율설계전공 신청/관리 710-9994
계절학기 710-9018
전자출결 710-9016

국내 학점교류 파견 관리 및 학점 인정 710-9019

장학금

교내 장학금 2077-7579

학생지원센터

교외 장학금 710-9144
국가 장학금 2077-7580
국가근로장학사업 710-9816

     증명서 발급 710-9815

교환학생
및

외국인

해외 외국인교환학생 선발 710-7935
국제협력팀해외 교환학생 파견 프로그램 710-9385

해외 인턴십 파견 프로그램 710-9745
외국인 유학생 관리 710-9801 유학생서비스팀

   경력증명서 발급 (교원, 강사, 조교) 2077-7089 교무팀
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